
電子申請の概要

東京都情報サービス産業健康保険組合



■はじめに

当組合では、皆様のご要望にお応えするべく、適用関係届出書における電子申請手続きを導入いたしました。
皆様の積極的なご利用をお願い申し上げます。

事業所

《導入前の運用》 《電子申請導入後》

窓口・郵便

事業所

電子申請
窓口

インター
ネット

電子署名届出用紙

or

届出データ

《電子申請導入のメリット》

《電子申請に関する国の方向性》

［電子申請の義務化］
■特定法人（資本金1億円超の法人等）に対して
■2020年11月、マイナポータルを利用した電子申請の
環境整備に伴い義務化
→コロナ禍によるシステム開発の遅れは猶予が認めら
れる

［ワンストップ化］
■2020年11月、マイナポータルを利用した電子申請の
運用開始

■行政手続き簡素化に向けて、資格取得届や喪失届
等の社会保険手続きをオンライン・ワンストップで実施
可能となる

物的コスト削減 業務効率化 個人情報保護強化 決定までの時間短縮

・郵送費用削減
・CD購入費用削減

・用紙やCD作成の手間
・窓口との往復時間
・発送に係る作業

・郵送事故防止
・誤送付防止
・アクセス権限の徹底

利便性向上
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・24時間申請可能

※マイナポータルを利用した電子申請については、当組合HP「マイナポータルを利用した電子申請の説明動

画」等をご確認ください



基幹システム

データ
取込み

（SSL通信）

ＴＪＫ

認証＋ダウンロード

電子申請の受付

事業所

インターネットメール通知 利用者権限発行

電子申請

（SSL通信）
電子署名

電子証明書
のダウンロード

２．電子証明書をPCにイ
ンストール

３．届出ファイルを作成し、
電子申請窓口へ届出ファ
イルをアップロードし、電
子署名を付ける。

４．決定通知書は郵送さ
れます。

アップロード⇒電子署名

■TJK独自の電子申請の概要

組合管理者事業主様
電子申請利用申請書

決定通知書

１．「電子申請利用申請
書」提出利

用
申
込

届
出
申
請

電子申請窓口
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電子証明書発行
ID/ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを通知



■TJK独自の電子申請で提出可能な届出書

【電子申請が行える届出書】
①健康保険被保険者標準報酬月額変更届
②健康保険被保険者報酬月額算定基礎届
③健康保険被保険者賞与支払届
④健康保険被保険者住所変更届

※上記以外の届出書（資格取得届・資格喪失届等）に
ついては電子申請のご利用が出来ません。

＜電子申請用届出データの作成方法について＞
○上記①～③の届出書
・日本年金機構が提供する届書作成プログラム
（日本年金機構のホームページ＜https://www.nenkin.go.jp＞よりダウンロード）
・届書作成プログラムに準拠した給与ソフト

○上記④の届出書
ＴＪＫ仕様の住所データ入力シート
（当組合のホームページ＜https://www.tjk.gr.jp＞よりダウンロード）
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